
       年公務車用油及里程數行車紀錄表  

紀錄表填寫說明： 

一、本紀錄表請車輛使用人，逐日詳實填寫。 

二、行車地點請自發車至目的地間簡要登錄。 

三、每日里程，請依路碼表確實填寫。 

四、每月累積里程請登錄全月份總里程數。 

五、本表請按月(次月十日前)送交秘書室憑辦。 

 單位名稱 車牌號碼:  本月耗油量(公升): 
□汽油     公升；□柴油      公升；□機油      公升 

 月份： 紀錄人:  本月維修費用(元)： 
 上月里程數 停放位置:  本月累積里程數(公里): 

日期 時間 行駛地點 里程數 停放位置 使用人 日期 時間 行駛地點 里程數 停放位置 使用人 
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       保管人：         單位主管核章： 


