領       據（範例）
茲領回○○○（贈予者名稱）贈予○○（職稱）○○○（受贈人姓名）○○○○禮盒乙盒，特立此據。

  此   致

（機關名稱 如臺中市養護工程處）
具領人簽章：

身分證字號：

住      址：

聯絡人電話：

中    華    民    國    年    月    日

註：格式可依需要自行調整
