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臺中市政府建設局保證金繳納流程圖

會辦:秘書室
(有價證券收存)

會辦:會計室
(審核文件)

業務單位收存

陳核:局長
(備註二)

決標後，簽約前

業務單位填寫
保證金繳納審查表及相關附件

(備註一)

奉核可後

業務單位洽得標廠
商繳納保證金

完成繳納保證金後

決標公告

備註:
一、保證金繳納應附文件有:

(一)保證金繳納審查表(如后附)，依附件
種類分為三種:
1.銀行書面連帶保證書(機關名稱為臺
中市政府建設局，且有效期限應較
契約規定完成期限長九十日)

2.定期存款單質權設定覆函、
定期存款單(質權人為臺中市政府建
設局)及定期存款單影本(黏於黏貼
憑證上並逐級核章)

3.黏貼憑證－公庫送款回單(2)。
(二)開標紀錄影本(須加蓋與正本相符及職

章)。
(三)決標公告。

二、陳核局長部分一般由主任秘書代為決行。

 


