
 

臺中市政府建設局 
工程管理指導 

程序編號：347 

程序名稱：工安及環保 

中華民國 105年 3月編製 

1.0 相關規定 

1.1 職業安全衛生法及其施行細則 

1.2 職業安全衛生管理辦法 

1.3 加強公共工程勞工安全衛生管理作業要點 

1.4 營建工程空氣污染防制設施管理辦法 

1.5 危險性工作場所審查暨檢查辦法 

1.6 空氣污染防制法 

1.7 水污染防治法 

1.8 噪音管制法 

1.9 廢棄物清理法 

1.10 本局工程契約 

1.11 本局監造契約 

1.12 本局施工安全及環境衛生督導考核作業暨獎懲辦法 

1.13 本局職業安全衛生工作手則 

1.14 職業安全衛生監督與指導重點項目 

2.0 目的 

藉由制定施工中工程之安全衛生環保作業程序，以使工程能符合相關法令規定。 

3.0 範圍 

本程序適用於本局及代辦工程委外監造之工安及環保管理事項。 

4.0 定義 

4.1 職業安全衛生管理單位及職業安全衛生人員：施工廠商應依「職業安全衛生法」、「職

業安全衛生法施行細則」、「職業安全衛生管理辦法」及「加強公共工程勞工安全衛生

管理作業要點」等規定，設置職業安全衛生管理單位及安全衛生管理人員，由合格之

安全衛生管理人員（以下簡稱安衛管理人員）擔任。安衛管理人員應辦理、記錄與簽

證有關安全衛生事項，直至工程驗收接管竣事。工程停工期間，安衛管理人員亦應隨

時巡視、檢點、檢查，以確保安全衛生事項之維持。 

4.2 協議組織：係指工程施工廠商與承攬人、再承攬人分別僱用勞工共同作業時，為防止

職業災害，施工廠商應採取之必要措施。 

4.3 自動檢查：施工廠商應令其各級主管、管理人員及作業人員依計畫自動實施檢點、檢

查、巡視及各執行事項，監造廠商應就施工程序設定安全衛生查驗點查驗。 

4.4 主管機關：職業安全衛生法所稱主管機關：在中央為行政院勞動部；在直轄市為直轄

市政府；在縣（市）為縣（市）政府。 



4.5 檢查機構：職業安全衛生法所稱勞動檢查機構，係指由中央主管機關設置或授權直轄

市主管機關、特定區域設置之機構。 

4.6 全阻隔式圍籬：指全部使用非鏤空材料製作之圍籬。 

4.7 半阻隔式圍籬：指離地高度 80 公分以上使用網狀鏤空材料，其餘使用非鏤空材料製

作之圍籬。 

4.8 簡易圍籬：指以金屬、混凝土、塑膠等材料製作，其下半部屬密閉式之拒馬或紐澤西

護欄等實體隔離設施。 

4.9 防溢座：指設置於營建工地圍籬下方或洗車設備四周，防止廢水溢流之設施。 

4.10 防塵布：指以布料、帆布或塑膠布等材料製作，防止粉塵逸散之設施。 

4.11 防塵網：指以網狀材料製作，防止粉塵逸散之設施。 

5.0 說明 

5.1 本程序之作業流程，如『工安及環保處理流程』所示。 

5.2 依據職業安全衛生法第 27 條，工程主辦單位應指定施工廠商之人員為工作場所負責

人，如工區施工廠商有 2家以上時，工程主辦單位應指定其中 1家施工廠商為工作場

所負責人，負原事業單位之責任。 

5.3 施工廠商應依據職業安全衛生法令等有關規定擬訂「安全衛生管理計畫」及空氣污染

防制法、水污染防治法、噪音管制法及廢棄物清理法與主管機關之有關規定擬定相關

「環保執行計畫」,並依程序提送監造廠商審定，並於工程主辦單位備查後，據以確

實執行，查核金額以下工程可納入整體施工計畫。 

5.4 施工廠商依合約提送之「安全衛生管理計畫」及「環保執行計畫」之內容原則應涵蓋

下列各節，經審定後，應確實依照核定相關計畫執行安全衛生環保業務: 

5.4.1 「安全衛生管理計畫」 

5.4.1.1 計畫期間 

5.4.1.2 基本方針 

5.4.1.3 管理目標 

5.4.1.4 重點實施事項： 

5.4.1.5 工作環境或作業危害之辨識、評估及控制 

5.4.1.6 機械、設備或器具之管理 

5.4.1.7 危害性化學品之分類、標示、通識及管理 

5.4.1.8 有害作業環境之採樣策略規劃及監測 

5.4.1.9 危險性工作場所之製程或施工安全評估 

5.4.1.10 採購管理、承攬管理及變更管理 

5.4.1.11 安全衛生作業標準 

5.4.1.12 定期檢查、重點檢查、作業檢點及現場巡視 

5.4.1.13 安全衛生教育訓練 

5.4.1.14 個人防護具之管理 

5.4.1.15 健康檢查、管理及促進 

5.4.1.16 安全衛生資訊之蒐集、分享及運用 

5.4.1.17 緊急應變措施 

5.4.1.18 職業災害、虛驚事故、影響身心健康事件之調查處理及統計分析 

5.4.1.19 安全衛生管理紀錄及績效評估措施  



5.4.1.20 其他安全衛生管理措施 

其中有關法令規定須提送主管機關核准之項目及內容，應於奉准後將奉准之附

件送工程主辦單位備查。 

5.4.2 「環保執行計畫」 

5.4.2.1 工程概述 

5.4.2.2 環境保護執行組織 

5.4.2.3 施工前環境調查 

5.4.2.4 施工期間環境保護措施 

5.4.2.5 環境保護措施查核計畫 

5.4.2.6 施工期間環境監測計畫 

5.4.2.7 環境維護與美化 

5.4.2.8 其他經主管機關指定之項目 

5.4.2.9 施工廠商應依規定辦理營建空氣污染防制費申繳作業，該費用得自行先

向地方環保單位繳交後，再檢據向本機關或業主申請，或持本機關開具

之支票繳交。 

5.5 施工廠商應依規定設置之安全衛生管理單位或指派安全衛生管理人員送主管勞動檢

查機構報備，並副知監造廠商及本局工程主辦單位備查。如工程中有屬法定之危險性

工作場所（丁類），須先評估主管檢查機構送審資料審查時間，至少需該部分施工作

業開始前 30 日，提送「施工安全評估報告書」等相關資料經主管檢查機構核准後，

始得施工。 

5.6 施工廠商應協調統合各分包商設立協議組織，並指定工作場所負責人，擔任指揮及協

調聯繫工作、工作場所巡視、承攬事業間安衛教育指導及協助暨其他採取共同作業之

必要措施。並定期或不定期進行協議。協議組織應每月定期召開會議一次，如有必要，

召集人亦可召開臨時會議，監造廠商及工程主辦單位應列席督導會議，協議會議紀錄

應於一週內陳送監造廠商備查。 

5.7 監造廠商派駐人員應負責監督與檢查施工廠商執行安全衛生管理計畫及環保實施計

畫之情形，如發現有執行不力或不符合安全衛生環保規定之缺失時，應即通知施工廠

商限期改善，並副知工程主辦單位。 

5.8 本局工程主辦單位得對安全衛生環保管理作業實施不定期之抽查，每月不定期抽查並

留存督導紀錄表(347-C) ，安全衛生環保稽查之成果並應於協調檢討會提報，發現職

業安全衛生人員有下列情形之一者，應通知施工廠商更換並副知勞動檢查機構處理： 

5.8.1 未實際於工地執行職業安全衛生管理業務。 

5.8.2 未能確實執行職業安全衛生管理業務。 

5.9 工程有安全衛生不良或違反「加強公共工程勞工安全衛生管理作業要點」之情事，致

發生重大職業災害時，得依工程及委託監造服務契約規定暫停發放工程估驗款或為其

他適當之處置，並得依政府採購法第 101條至 103條規定辦理。 

5.10 工程施工期間發生事故或災害時，施工廠商須採取必要急救、搶救等措施，並實施調

查、分析及作成紀錄，並通報有關單位。  

5.11 安全維護 

5.11.1 施工中工區內臨時安全輔助設施計畫，需送監造廠商審定及工程主辦單位備

查後據以執行。 



5.12 施工廠商在施工期間應負之安全責任 

5.12.1 施工廠商在工地之工作人員行為均應由施工廠商自行負責。 

5.12.2 在工地之職工，應配戴安全帽，並依工地需要穿著施工廠商「制服」或配戴

「工作證」或「臂章」，以資識別。 

5.12.3 進出工地人員及車輛，施工廠商應進行門禁管制。 

5.12.4 施工廠商在工地之人員應嚴禁攜帶武器及違禁物品。並嚴禁有酗酒、賭博、

破壞等違法行為，如有以上情事，因而發生意外者，施工廠商應負連帶責任。 

5.12.5 施工廠商遇有突發事故，應立即迅速緊急動員搶救，並填寫通報傳遞災情，

防止災情擴大，事後填具工程事故與災害處理人員傷害調查表（347-A）及非人員

傷害調查表（347-B）。 

5.12.6 工地及施工工程之安全防護措施，應符合法規規範，並由施工廠商負責維

護，如發生任何事故應由施工廠商負完全之責任。  

5.13 道路交通及安全維持 

5.13.1 監造廠商應監督施工廠商確實依核定計畫方案執行。 

5.13.2 工程主辦單位應督導監造廠商及施工廠商確實依核定計畫方案執行。 

5.14 空氣污染防治措施應依據行政院環境保護署頒布之最新法令規定之防治措施辦理，如

全阻隔式圍籬、半阻隔式圍籬、簡易圍籬、防溢座、防塵布、防塵網、洒水、洗車台

等，並依施工規模及週遭環境容受度決定採用之。 

6.0 表格 

6.1 人員傷害調查表（347-A） 

6.2 非人員傷害調查表（347-B）  

6.3 督導紀錄表(347-C) 

 

本文件係依據現行法規、行政指導、解釋函等，與本局相關契約文件範本及規定編製，

如依據已變更或個案契約文件有不同約定者，應從其規﹙約﹚定辦理，如屬通案性質

者請通知業務單位辦理修正。 
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臺中市政府建設局 

工程事故與災害處理（人員傷害調查表） 
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工程名稱  填 表 時 間 
 

一、事故與災害發生 1.人（姓名）：  

                   2.時間： 

                   3.地點： 

二、使用設備： 

三、事故與災害發生經過： 

四、事故與災害發生原因： 

   1.直接原因：□墜落滾落 □跌倒 □衝撞 □物體飛落 □物體倒塌崩

塌 □被夾被捲□被撞 □被切割擦傷 □中毒 □感電 □火災 □爆

炸 □交通事故 □其他：                

   2.間接原因 

     A. 不安全的狀況 

     B. 不安全的行為 

   3.基本原因（可複選） ：□未實施安全衛生教育訓練 □未實施機械

設備的保養及檢查 □未訂定標準作業程序□未訂定安全衛生工作

守則 □未實施安全衛生管理及督導□人員未依據規定之標準作業

程序施作 □其他： 

五、災害防止對策： 

 

347-A 



臺中市政府建設局 

工程事故與災害處理（非人員傷害調查表） 

工 程 名 稱  填 表 時 間 
 

一、事故發生項目：  

二、事故發生位置： 

三、設備損害情形： 

四、事故與災害發生原因： 

   1.直接原因：□墜落滾落 □跌倒 □衝撞 □物體飛落 □物體倒塌崩

塌 □被夾被捲□被撞 □被切割擦傷 □中毒 □感電 □火災 □爆

炸 □交通事故 □其他：                

   2.間接原因 

     A.不安全的狀況 

     B.不安全的行為 

 

   3.基本原因（可複選） ：□未實施安全衛生教育訓練 □未實施機械

設備的保養及檢查 □未訂定標準作業程序□未訂定安全衛生工作

守則 □未實施安全衛生管理及督導□人員未依據規定之標準作業

程序施作 □其他： 

五、災害防止對策： 

 

施工廠商            監造廠商            工程主辦單位 

347-B 



347-C 

臺中市政府建設局工程督導紀錄表(填寫範例) 

工程名稱及地點 臺中市○○區○○路○巷打通工程               (督導地點：○區○路○號) 

主辦工程單位 ○○工程科 監造廠商 ○○工程顧問工程公司 

承攬廠商 ○○營造股份有限公司 相關廠商 (無) 

督導人員  ○○○ 督導日期  ○○年○月○日下午○時 

工程執行進度 
預定 
進度 

○.○﹪ 
實際 
進度 

○.○﹪ 
估驗 
進度 

○.○﹪ 

 
 
 
 
督 
導 
重 
點 
項 
目 

一、承商及監造廠商品質文件記錄管理（如材料設備送審管制總表、材料設備檢（試）驗管制總表、監造廠
商抽(查)驗紀錄表、承攬廠商自主檢查、監造報表、施工日誌、缺失改善追蹤等） 
督導情形：  
1. 抽查 102.○.○混凝土抗壓強度試驗報告已由相關監造及品管判讀，符合規定。 
2. 抽查廠商 102.○.○測量紀錄表，與現場情形尚能符合。 
3. 監造廠商抽查紀錄表未落實，例如 102.○.○之混凝土抽查紀錄表抽查標準及抽查結果均未量

化。 
4. 監造廠商材料送審管制未落實追蹤，部分材料已逾送審時間。 
廠商自主檢查未落實，例如 102.○.○之混凝土自主檢查無量化檢查標準及檢查結果，自主檢查流
於形式。 
二：安衛環境管理（如工程告示牌、圍籬、交通錐、警示燈帶、鷹架、開口警示、衛生設備、道路清潔、工地環
境衛生等） 
督導情形： 
1. 現場剩餘土石方有防塵網遮蓋，未造成塵土飛揚。 
2. 工地現場出入口交通警告設施不足，未見夜間警示相關設施。 
3. 工地材料堆置雜亂，鋼筋材料未墊高，工地積水未妥善處理。 

三、結構設備施工品質（如混凝土完成面品質、鋼筋間距及綁紮情形、模板品質及完成面平整度及美觀性等） 
督導情形： 
1. ○路左側 U 型側溝 0K+○○處溝寬○.○公尺、溝深○.○公尺，頂版○.○公分，符合設計。 
2. ○路左側 U 型側溝 0K+○○處混凝土表面有蜂窩、冷縫現象，混凝土表面仍有鐵件未清除。 
3. ○路右側 U 型側溝 0K+○○處部分鋼筋未確實綁紮，部分鋼筋間距不一。 
四、其他（如居民反應、鄰房處理、變更設計需求、施工障礙、開工宣導等） 
督導情形： 
1. ○里長表示收到本工程開工宣導的訊息。 
2. 工程管線遷移部分，請儘速函文要求○○單位儘速辦理，加速排除施工障礙。 

對承商指示事項 

指示事項： 
1. 工程品質文件缺失部分，請品管人員及工地負責人確

實改善，並進行矯正預防措施，避免缺失重複發生。 
2. 安全衛生及施工品質缺失部分列入本案不合格事項進

行改善，並於改善期限前將缺失改善前、中、後照片
送本府備查。 

缺失改善期限：限定 102 年○ 月○日前提報 

承
商
簽
名 

 

對監造廠商 
指示事項 

指示事項： 
1. 現場安全衛生及施工品質缺失部分，監造廠商確實監

督承攬廠商改善，並逐項現場查驗。 
2. 請監造廠商落實材料送審管制，俾免延宕工期。 
缺失改善期限：限定 102 年○ 月○日前提報 

監
造
簽
名 

 

主辦工程科參與人員(簽名)： 

其他參與人員(簽名)： 

備註：本表適用於工程委外監造，工程主辦機關主管或承辦人員工地現場督導使用。 


