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中華民國 105年 3月編製 

1.0 相關規定 

1.1 本局工程契約 

1.2 本局監造契約 

1.3 政府採購法及其施行細則 

1.4 工程會公共工程廠商延誤履約進度處理要點 

2.0 目的 

要求施工廠商提報相關進度管控報表，並依預定時程送審及施作，使工程能於契約

工期內完工。 

3.0 範圍 

本程序適用於本局自辦之工程施工進度管制作業。 

4.0 定義 

略 

5.0 說明 

5.1 本程序作業流程如「施工進度管制流程圖」。 

5.2 工程決標後施工廠商應於限期內按契約規定工期、工程內容及施工環境（如交

通維持）和施工順序，並配合人力、機具等因素編訂「整體施工預定進度表」、

「整體施工網圖」，送請工程主辦單位審定，以作為施工中管控進度及辦理工

期檢討之依據。 

5.3 施工進度管制方式 

5.3.1 分項圖表編審 

各分項「施工預定進度表」或「網狀圖」由施工廠商配合各分項施工計

畫提出，送請工程主辦單位審定。 

5.3.2 進度管制實施 

5.3.2.1 通則 

5.3.2.1.1 施工廠商需備足人力、機具、設備及材料，依據核准之「整

體施工預定進度表」、「整體施工網圖」及各分項「施工預定進

度表」、「網狀圖」排定之施工程序及時程進度，使用有效之技

術與方法，並依照設計圖說與規範要求積極推展施工，確保工

程於契約完工期限內完成。 

5.3.2.1.2 施工廠商亦應將契約主要工作項目應送審文件名稱及項目



（包括分項施工計畫、施工大樣圖、材料、設備及樣品等）之

預定送審、進場、檢試驗及廠試等時程表（333(自辦技服)-A）

與管制總表，提送工程主辦單位審查，並據以管控。 

5.3.2.2 施工日誌之提出及審核 

施工廠商每天於作業結束後，根據當日實際施工作業情形填寫「施

工日誌」，經工地負責人簽認及施工廠商用印，提送 2份經工程主

辦單位審定後備查；另為配合進度管制作業，施工廠商應按期提

送「週施工進度表」及「月施工進度表」各乙式 2份至工程主辦

單位審定後備查。 

5.3.2.3 施工進度檢討及落後處置 

施工廠商應隨時或定期，根據「施工日誌」、「週施工進度表」及

「月施工進度表」進行施工進度檢討，進度若有落後或無法如期

完工之趨勢時，應究其原因，由工程主辦單位召集相關部門檢討

協調，如涉甲方權責者應事先反應，請求協助解決，視工程性質

情況由施工廠商提出改善措施及趲趕計畫，並增加機具、設備、

材料、工作人員及工作時間趲趕工進。改善措施及趲趕計畫應經

工程主辦單位審定備查。若進度持續落後未明顯改善，得建請本

局依契約規定採取撤換工地負責人或暫停給付估驗款等措施。 

5.3.2.4 施工計畫及施工進度之修訂 

施工廠商因實際狀況之需要或因工程變更而必須將原施工計畫及

施工進度作修正時，應提出變更說明、新增施工網狀圖、新增作

業之評估分析報告及修訂之施工計畫等相關資料，提送工程主辦

單位審定備查後據以執行。 

5.3.3 進度監督與檢討： 

5.3.3.1 工程主辦單位須填寫監造報表，並按期彙整，另應審核施工廠商

提送之施工日誌及施工進度報表。監造報表為工程施工過程之紀

錄，應將實際施工情形，包括：重要施工項目、材料設備抽驗、

施工查驗、施工取樣試驗、通知施工廠商辦理事項、上級指示及

重要事項等重要監造事項詳加記載。 

5.3.3.2 工程主辦單位定期應召開工地協調會，研討設計疑義及施工問

題，並檢討工程進度。 

5.3.3.3 工程主辦單位定期（或必要時）召開工地協調會檢討工程進度及

遭遇困難等相關問題。若有延誤履約進度情形時，應依契約及公

共工程委員會頒布之「公共工程廠商延誤履約進度處理要點」等

相關規定要求施工廠商配合辦理。 

5.3.3.4 工程主辦單位於完工階段督導施工廠商積極向業管單位請領許可

執照、接水、接電等，並要求於期限內結算驗收。 

6.0 表格 



6.1 施工計畫(含分項)及施工大樣圖送審時程表（333(自辦技服)-A） 

 
本文件係依據現行法規、行政指導、解釋函等，與本局相關契約文件範本及規定編製，
如依據已變更或個案契約文件有不同約定者，應從其規﹙約﹚定辦理，如屬通案性質
者請通知業務單位辦理修正。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



施工進度管制流程圖（自辦技服） 
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  視需要派員列席月施工協調會

督導工程進度及施工品質。 

                                  

  原則定期召開工地協調會，檢

討施工品質、進度、安全衛生

及遭遇困難等。 

 

  填寫監造報表。 

 定期召開工地協調會，研討設

計疑義及施工問題，並檢討工

程進度。 

 審查整體施工預定進度表。 

 審定分項施工預定進度表。 

 掌控施工進度及預算執行。 

 審定週施工進度表、月施工進

度表。 

 審查及管控材料設備相關時程

表與管制總表。 
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  繪製施工網狀圖、施工預定進

度表及辦理分項進度管制、施

工管理等。 

 每天填報施工日誌。 

 填報週施工進度表、月施工進

度表。 

 提送材料、設備相關時程表與

管制總表。 

 

 進度管制(施工網狀圖、施

工預定進度表、週施工進

度表、月施工進度表) 

 施工管理（施工日誌） 

N 

Y 

存檔 
備 查 （ 分 項 ） 

核 定 （ 整 體 ） 

核定（分項）
審查（整體） 



施工計畫(含分項)及施工大樣圖送審時程表（僅供參考） 

施工計畫(含分項)及施工大樣圖送審時程表 

項

次 項         目 

預定

送審

時間 

實際送審時間 審核通

過時間 

備 

註 第一次 第二次 第三次 

1 整體施工計畫       

2 整體品質計畫       

3 勞工安全衛生管理計畫       

4 土方工程計畫       

5 鋼筋工程計畫       

6 模板工程計畫       

7 鋼筋續接器計畫       

8 混凝土工程計畫       

9 搗築工程計畫       

10 鷹架工程計畫       

11 實驗室審查       

12 門窗工程計畫       

13 防水工程計畫       

14 泥作工程計畫       

15 磁磚工程計畫       

16 油漆工程計畫       

17 平頂明架天花板計畫       

18 電梯工程計畫       

19 扶手欄杆工程計畫       

20 階梯教室座椅工程計畫       

21 景觀工程工程計畫       

22 水電接地計畫       

23 電氣工程施工計畫       

24 弱電工程施工計畫       

25 給排水工程施工計畫       

26 消防工程施工計畫       

27 臨時水電施工計畫       

28 交通維持計畫       

 

 

333(自辦技服)-A 

 


