
 

臺中市政府建設局 
工程管理指導 

程序編號：322 

程序名稱：停工、復工報告  

中華民國 105年 3月編製 

1.0 目的 

藉由標準之工程停工、復工作業程序，有效執行契約有關之規定，以確實掌控工程

進度。 

2.0 範圍 

本程序適用於本局已簽發開工通知之工程。 

3.0 定義 

3.1完工期限 

為契約文件內訂定之工程全部完工期限、部分工程完工期限及里程碑完成期

限，除非按契約「展延工期」所規定辦理修訂，並經工程主辦單位及承包商

雙方達成協議，否則不得更改。 

3.2全面停工 

為經本局書面通知或依據契約規定由承包商提出之全部契約工程暫時停工。 

3.3部分停工 

為經本局書面通知承包商或依據契約規定由承包商提出之部分項目暫停施

工，並非全部契約工程停工。 

4.0權責 

承包商   監造廠商  工程主辦單位 局長/授權人員 

提出  審查   初核/簽呈 核定 

5.0說明 

5.1停工、復工報核作業流程詳停工報核作業流程圖、復工報核作業流程圖 

5.2本程序書係規定停工、復工及工期展延申請之作業程序，各標工程辦理停工、

復工及工期展延仍須依據原契約規定辦理。 

5.3 停工報核作業 

5.3.1 工程因故停工時，承包商應於工程因故停工時 7日內檢具事實、理由

提出工程停工申請，由監造廠商依契約規定予以審查，如確有因非可

歸責於承包商之事由致無法繼續施工之情形，經呈報工程主辦單位

後，由工程主辦單位邀集監造廠商及承包商於事件發生後○日內視需

要辦理停工會勘，並經確認後同意承包商停工。 

5.4復工報核作業 

5.4.1 工程停工原因消除後，監造廠商應立即通知承包商復工（視需要辦理



復工會勘）並請其提出工程復工申請。工程主辦單位應於復工後○日

內完成審查並提報本局核定。 

5.4.2 如停工因素有部分解決，監造廠商亦應立即通知承包商陳報部份復

工，其作業程序如前述。 

5.5辦理時應注意事項 

5.5.1 承包商申請颱風停、復工日期，應以工程所在地地方政府統一發佈停

止上班日為準，並依停、復工作業程序申請，不需辦理會勘。若所轄

工程有特殊狀況或遇有災損仍無法恢復施工者，則依各別情況辦理停

/復工會勘認定。災損工程項目若非要徑作業項目，如以調整工作順

序即不影響時程或災損係可歸責於承包商者，不得辦理工期展延。 

6.0相關文件 

6.1政府採購法 

7.0使用表單 

7.1停工報核作業流程圖(322-A) 

7.2復工報核作業流程圖(322-B) 

7.3工程申報停工簽呈(322-1) 

7.4工程核准停工函文(322-2) 

7.5工程復工申請書(322-3) 

7.6工程核准復工展延工期函文(322-4) 

本文件係依據現行法規、行政指導、解釋函等，與本局相關契約文件範本及規定編製，
如依據已變更或個案契約文件有不同約定者，應從其規﹙約﹚定辦理，如屬通案性質
者請通知業務單位辦理修正。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



322-A                        臺中市政府建設局 

    ○○工程 
     停工報核作業流程圖 

 

副 

 

 

 

 

 

        本 局  

1. 依規定核定停工申請函 

2. 工程主辦單位簽稿函復承包
商同意停工事宜，並依契約規
定辦理停工，並副知相關單位 

否 

是 

否 

 監造廠商  計畫經理 

接獲承包商所檢具停工之

事實、理由及停工申請函 

工程主辦單位

是否同意停工 

監造廠商  計畫經理 

函復承包商不符合契約規定 
 

監造廠商 
依契約規定審查是
否符合契約規定 

是 

      工程主辦單位    

事件發生後○日內視需要召

開停工會勘 
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○○工程 
復工報核作業流程圖 

 

是 

否 

是 

本  局    

依規定核定復工申請函 

監造廠商  計畫經理 

停工因素消失或預定復工日 

將屆前請承包商提復工申請函 

 

監造廠商 

確認是否停工原因已消失 

（視需要辦理復工會勘） 

     工程主辦單位         

立即通知承包商復工並填寫工

程復工申請函，應於 5日內完

成審查提報 

監造廠商  計畫經理 

請承包商續提停工申請函 



 

 

 

 

臺中市政府建設局 

○○工程工程申報停工簽呈範本 

 

 

 
 

簽  於 建設局(○○○○科)            日期：○○○年○月○

日 

 

主旨：有關「○○○○工程」承攬廠商申報停工一案，簽請 核示。 

說明： 

一、 依據○○工程顧問有限公司○○○年○月○日字第○○號函

及工程契約書第○條等規定辦理。(附件 1) 

二、 查本工程因○○○，爰承商於○○○年○月○日函文(附件

2)表示已無工項可供施作報請停工，並經監造單位確認無

訛，又經調查各管線單位辦理埋設工作情形，目前瓦斯線路

已埋設完成，惟台電公司表示預計可於○○○年○月○日完

成施工，先予說明。 

三、 有關上開管線單位配合埋設管線致使本工程無法進場施作，

屬非可歸責於廠商，尚符契約書第○條第○款第○目之○及

第○目規定，爰擬依契約規定同意承商自○○○年○月○日
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起停工，並依第○條第○款第○目規定同意展延停工日起至

復工前一日之工期。 

擬辦：奉核後，依說明三辦理並函知監造單位及施工廠商。 

 

           敬陳 

局長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

臺中市政府建設局 

○○工程核准停工函文範本 
 

 

臺中市政府建設局 函 

 
機關地址：40701臺中市西屯區臺灣大道 

3段99號 
聯絡人：○○○ 
聯絡電話：04-22289111# ○○○○ 
電子郵件：○○○○ @ taichung.gov.tw  
傳真：○4-22551023 
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受文者：○○○  

發文日期： 
發文字號：中市建○字第○○○○○○○○號 
速別：普通 
密等及解密條件或保密期限：  
附件：  
 

主旨：有關「本市○○○○工程」承攬廠商申請停工一案，詳如

說明，請查照。 

說明： 

一、 依據○○工程顧問有限公司○○○年○月○日第○○號函及

工程契約書第○條第○款第○目規定辦理。 

二、 有關本案因○○○致使無法施工，經監造單位確認無誤且已

影響要徑施工，申請自○○○年○月○日停工乙案，本局原

則同意所請。 

三、 另上開停工因素消滅後，請依契約規定辦理復工作業。 

 

正本：○○工程顧問有限公司、○○營造有限公司 

副本：臺中市政府建設局 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

臺中市政府建設局 

○○工程復工申請書 
 

 

復工申請書 

 

 

發文日期：中華民國○○○年○月○日 

發文字號：第○○○○○○○○號 

附件： 

 

主旨：有關本公司承攬「本市○○○○工程」申請復工一案，詳

如    

      說明，請查照。 

說明： 

一、 依據工程契約書第○條第○款規定辦理。 

二、 有關本案因□管線單位埋設(或遷移) 

     □變更設計 

     □其他：＿＿＿＿＿＿＿＿(請按實際影響原因敘
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明) 

致使無法施工之停工事由已於○○○年○月○日消滅，本公司

申請自○○○年○月○日起復工，另停工期間(○○○年○月

○日起至○○○年○月○日止)請依規定准予展延工期。 

 

正本：臺中市政府建設局 

副本：○○工程顧問有限公司、○○營造有限公司 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

臺中市政府建設局 

○○工程核准復工展延工期函文 
 

 

臺中市政府建設局 函 

 

機關地址：40701臺中市西屯區臺灣大道 

322-4 



3段99號 

聯絡人：○○○ 

聯絡電話：04-22289111# ○○○○ 

電子郵件：○○○○ @ taichung.gov.tw  

傳真：○4-22551023 

受文者：○○○  

發文日期：中華民國○○○年○月○日 

發文字號：中市建○字第○○○○○○○○號 

速別：普通 

密等及解密條件或保密期限：  

附件：  

 

 

主旨：有關「本市○○○○工程」申請復工一案，詳如說明，請

查 

      照。 

說明： 

一、 依據○○營造有限公司 104年○月○日復工申請書及工程契

約書第○條第○款第○目規定辦理。 

二、 有關本案因○○○致使無法施工之停工事由已於○○○年○

月○日消滅在案，請自○○○年○月○日起復工。 

三、 另本次停工期間，本局同意依工程契約書第○條第○款第○

目規定展延工期共計○○○日整。(○○○年○月○日～○○

○年○月○日)。 

 

正本：○○工程顧問有限公司、○○營造有限公司 

副本：臺中市政府建設局 

 


