
 

臺中市政府建設局 
工程管理指導 

程序編號：104 

程序名稱：委外（規劃、設計、監造）作業管理 

中華民國 105年 3月編製 

1.0 相關規定 

1.1 政府採購法（22條、56條、57條、94條） 

1.2 機關委託技術服務廠商評選及計費辦法 

1.3 最有利標評選辦法 

1.4 採購評選委員會組織準則 

1.5 採購評選委員會審議規則 

2.0 目的 

制訂本局委外（規劃、設計、監造）案件之採限制性招標之採購作業程序，以確保委外作

業順利進行。 

3.0 範圍 

本局工程及代辦工程之規劃與可行性研究、基本設計、細部設計及其他專業技術服務必須

辦理作業項目。 

4.0 定義 

無 

5.0 說明 

5.1 本程序作業流程如「○○工程 委外（規劃、設計、監造）作業管理流程圖」。 

5.2 依據政府採購法第二十二條第一項第九款應簽陳局長核准後辦理限制性招標，並依據

行政院公共工程委員會頒佈之「機關委託技術服務廠商評選及計費辦法」、「採購評

選委員會組織準則」、「採購評選委員會審議規則」，採公開評選方式辦理。 

5.3 除另有規定外工程主辦單位應就工作服務範圍與預定進度研擬相關契約書草案、投標

須知等，並敘明辦理項目、委辦理由、服務費估算及其經費來源，陳請核定。 

5.4 評選技術服務廠商工作應組成採購評選委員會辦理（參考政府採購法 22條、56條、

57條、94條、機關委託技術服務廠商評選及計費辦法、最有利標評選辦法、採購評

選委員會組織準則、採購評選委員會審議規則），採購評選委員會由學者、專家及本

局人員 5人至 17人共同組成。採購評選委員會成立時視需要成立工作小組，其成員

由本局工程主辦單位派員組成。 

5.5 第一次採購評選委員會議於公告招標前由工程主辦單位簽請召開，訂定或審定招標文

件之評選項目、評審標準及評定方式。如該招標文件有前例或條件簡單者，得由本

局自行訂定或審定，經簽報核准後，免召開本次採購評選委員會議。 

5.6 各項招標文件經審定後，即行辦理上網公告招標徵求技術服務廠商，並簽請指派廠商



資格審查會之會議主持人。 

5.7 辦理委外技術服務採購之資格標審查、評選及議價（約）前應簽請會計、政風單位派

員監辦或洽辦機關派員監辦（查核金額以上之採購案，應報請上級機關派員監辦或

函請洽辦機關報請其上級機關派員監辦）。 

5.8 投標截止後，秘書室上網查詢各投標廠商是否為拒絕往來廠商名單，由工程主辦單位

針對資格證明文件作審查，審查合格者續就服務建議書份數及規格是否合於規定，

合格者由本局通知擇期辦理評選；不合格者，未開標投標文件由本局（函）請投標

廠商填具收據後領回，填寫資格標審查表，並通知廠商。 

5.9 採購評選委員會議由工程主辦單位簽請召開，並由工作小組成員於會議前撰寫初審意

見，並於評審前報告，以為評選委員參考，進行服務建議書之評選作業，決定技術

服務廠商之議價優先順序，評選結果需經出席委員過半數以上同意，會後將評選結

果簽請機關首長或授權人員核定後辦理議價。 

5.10 評選結果經簽奉核定後，隨即由本局與第一順位廠商召開議價議約會議，如議價議約

不成，則由次一順位廠商遞補，餘此類推。 

5.11 工程主辦單位於議價（約）完成後，簽陳局長核定後函知投標廠商，另通知得標廠商

辦理簽約，並依工程會規定上網填報決標公告。 

6.0  表格 

6.1投標廠商文件審查表(104-A) 

 
本文件係依據現行法規、行政指導、解釋函等，與本局相關契約文件範本及規定編製，
如依據已變更或個案契約文件有不同約定者，應從其規﹙約﹚定辦理，如屬通案性質
者請通知業務單位辦理修正。 
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9 順位辦理議價議約 

8 評選優勝廠商 

2契約書草案、投標須
知等研擬及簽核 

3 成立評選委員會、
工作小組 

4 訂定或審定評選項目、評審標
準及評定方式（依需要辦理） 

5 招標公告 

6 資格審查 

YES 

YES 

NO 

NO 

○○工程 委外（規劃、設計、監造）作業管理流程圖 

11決標公告及函告
廠商評選結果 

1 簽請委外辦理規

劃設計、監造 
1委外作業簽陳
核可 

2研擬各項招標文件
並陳核 

3簽請成立評選委
員會依需要召開
第一次委員會議 

4 訂定或審定評選
項目、評審標準
及評定方式 

5依採購法規定之上
網公告 

8.評選優勝廠商 

9召開議價議約會議，
並將評選及議價結果
簽核 

1 工程主辦單
位 

2 工程主辦單
位 
 

3 工程主辦
單位 
 

4 評選委員會 
工作小組 

5 秘書室 
 

6 工程主辦單位、
秘書室、政風室、
會計室、洽辦機關 

8 評選委員會、 
政風室、會計室 
洽辦機關 
工作小組 

9 工程主辦單位、
秘書室、會計室、
政風室 

10 工程主辦單位 
 

10 簽約 

11 秘書室 

6投標資格審查 

7 工作小組撰寫初審意見 

NO 

作業單位 作業項目 

7 工作小組 
7 撰寫初審意見及
簽請召開評選會議 

10將納入契約文件
簽稿並陳核定 

11 上網公告及函
告廠商評選
結果 



投標廠商文件審查表（適用異質採購） 
標的名稱： 

投標廠商： 
＊ 資格審查所需證件請依「投標廠商資格與特殊或巨額採購認定標準」訂定，並以投標須知

為主。 

文件 項               目 

業務單位 採購單位 

合
格 

不
合
格 

合
格 

不
合
格 

一
般
資

格
文
件 

1.押標金是否符合規定(依投標須知規定)     

2.投標廠商聲明書     

與
標
的
有
關
之
基
本
資

格
文
件 

1.符合「廠商資格」規定之廠商登記或設立之證明
文件     

2.屬特許行業者應檢附目的事業主管機關之許可登
記證明文件     

3.依工業團體法或商業團體法加入工業或商業團體
之證明(如會員證)     

4.納稅證明文件     

與
履
約
能
力

有
關
之
基
本

資
格
文
件 

     

     

其
他
各
種
表
件
及

資
料 

1.授權委託書（得於開標時現場提出）     

2.退還押標金及投標文件申請單 

（請黏貼押標金影印本，得於開標時現場提出） 
    

3.電子領標憑證（非電子領標者免附，未提出者得 

當場說明）(依投標須知規定) 

    

特

定

資

格

文
件 

     

服
務
建

議
書 

服務建議書  

□有□無 

 

□有□無 

104-A 



業務

單位 

□符合規定 

□不符合規定  原因： 

 

簽名： 

採購

單位 

□符合規定 

□不符合規定，原因： 

 

簽名： 
 

投標廠商文件審查表（適用非異質採購） 
標的名稱： 

投標廠商： 
＊資格審查所需證件請依「投標廠商資格與特殊或巨額採購認定標準」訂定，並以投標須知為

主。 

文件 項               目 

業務單位 採購單位 

合
格 

不
合
格 

合
格 

不
合
格 

一
般
資

格
文
件 

1.押標金是否符合規定(依投標須知規定)     

2.投標廠商聲明書     

與
標
的
有
關
之
基
本
資
格

文
件 

1.符合「廠商資格」規定之廠商登記或設立之證明
文件     

2.屬特許行業者應檢附目的事業主管機關之許可登
記證明文件     

3.依工業團體法或商業團體法加入工業或商業團體
之證明(如會員證)     

4.納稅證明文件     

與
履
約
能
力
有

關
之
基
本
資
格

文
件      

     

其
他
各
種
表
件
及
資

料 1.授權委託書（得於開標時現場提出）     

2.退還押標金及投標文件申請單 

（請黏貼押標金影印本，得於開標時現場提出） 
    

3.電子領標憑證（非電子領標者免附，未提出者得 

當場說明）(依投標須知規定) 

    



特
定
資

格
文
件 

     

業務

單位 

□符合規定 

□不符合規定  原因： 

 

簽名： 

採購

單位 

□符合規定 

□不符合規定，原因： 

 

簽名： 
 

 


