市政會議書面資料提送自我檢核表
機關名稱：　　　　　　　　　提送單位：　　　　　　　　　日期：　　年　　月　　日
                         　　　 電話：　　　　　　　　　傳真：　　　　　　　　
                      　　　電子郵件：　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　　
	項次
	檢核內容
	檢核
結果

	
	階段
	流程說明
	

	０１
	簽呈
	是否簽奉市座核准。
	□完　成
□未完成

	０２
	審議
	【法規案】
是否配合提送法規委員會並完成審議作業程序。
	□完　成
□未完成

	
	
	【墊付案】
是否簽會本府主計處與財政局表示意見。
	· 

	０３
	覆核
	【法規案】
是否配合法規會意見修正法規草案相關內容，並將(1)提案單、修正後法規草案總說明、逐條說明及草案條文、(2)原提法規會審議核准簽呈暨法規會審議通過函文相關影本　以便簽移送本會彙辦，移辦前需再敬會法制局辦理覆核作業。
	□完　成
□未完成

	
	
	【墊付案】
是否填報檢附「預算先行墊付項目彙總表」，並將(1)提案單及彙總表、(2)先行墊付核准簽影本　以便簽移送本會彙辦。
	· 

	０４
	登錄
	登入至「府會連線暨首長決策支援系統」填報市政會議提案，並配合上傳相關電子檔案。

□上傳之檔案內容需檢核確認是否已配合更正為最新版
	□完　成
□未完成

	０５
	提送
	確定提案單內容並依市政會議提案規範列印檢送。

□內容　□格式　□份數（擴大會報120份、首長會報80份）
	□完　成
□未完成

	０６
	抽核
	資料提送至本會時，將請貴機關資料提送人員再依本表辦理抽檢覆核作業，俾利做好最後的把關作業。
抽核結果：□正確　□錯誤（　　　　　　　　　　）
	□錯誤退回
□尚符合

	提案機關核章

	


※依據100年10月17日第34次市政會議(首長會報)市長指(裁)示事項辦理。
※本會將針對各機關提送書面資料予以抽核，若發現貴機關未確實配合本表做好機關內部檢核作業達三次（含）以上者，將另案提報市政會議議處，建請務必做好把關工作。

※若有相關疑問，請聯絡研考會綜合規劃組  王世慶  先生， 電話：04-22289111#21205 ， 傳真：04-22200991，電子郵件：tccon100@taichung.gov.tw。

