(填寫前請先詳讀最末頁之說明欄)                                                                                                    (110年11月修訂)
「採購案名：○○○」
採購審查委員會第○次會議(評分及格最低標)會議紀錄
1、 會議時間：○○○年○○月○○日○午○時○分
2、 會議地點：本機關○樓第○會議室                          紀錄：○○○
3、 主席：○召集人○○　　
      ○副召集人○○ 
4、 審查委員會組成：專家學者委員○人、機關委員○人，共計○人組成　　                
5、 出席委員：○召集人○○、○委員○○、○委員○○、○委員○○、○委員○○
6、 請假委員：○委員○○、○委員○○
7、 列席人員(工作小組成員)：○○○、○○○、○○○、○○○、○○○(協助審查委員會辦理與審查有關之作業)
8、 審查方式：採總評分法
9、 投標廠商家數及名稱：投標廠商○家，且其資格及審查項目以外資料經審查合格，廠商名稱為○○○○○、○○○○○、○○○○○。
10、 召集人致詞：(略)
11、 報告事項：
1、 主辦單位就本案需求內容及廠商審查事宜報告（略）。
2、 工作小組初審意見報告(案件若訂有評鑑制度，工作小組應充分向委員說明投標廠商是否參與過本局辦理評鑑、歷次評鑑成績及有無獲得後續擴充等資訊，以供委員評分客觀參考)。
12、 委員確認事項：
審查委員確認知悉「採購評選委員會委員須知」內容，且無應辭職或予以解聘之情形。
13、 廠商詢答事項：（無則刪除）
14、 審查過程紀要：
1、 審查委員就各審查項目、受評廠商資料及工作小組初審意見逐項進行討論並辦理後續評分（比）作業。
2、 委員會或個別委員審查結果與工作小組之意見(以下擇一)
□(1) 審查結果與工作小組初審意見無異。
□(2) 審查結果與工作小組初審意見有異，由本委員會或個別委員敘明理由，  
     並列入會議記錄。
  三、委員間之審查結果(以下擇一)
□(1)不同委員之審查結果無明顯差異。
□(2)不同委員之審查結果有明顯差異，(差異類型詳※附註1)，經召集人提交委員
     會□議決□依委員會決議辦理複評(擇一)，決議之處置方式(詳※附註2)
15、 審查結果：
1、 經各委員依據本採購案評分表評定參與審查廠商分數，評分結果如下：(不適用       者請自行刪除)
本案審查委員會審查結果，以平均分數不低於審查標準所定及格分數○○為及格廠商，經出席委員過半數決議，本次審查結果：
及格廠商為______________、_________________、__________________；
不及格廠商為______________、_______________、_________________
2、 無法評定合格廠商之理由：(無則刪除)
16、 臨時動議之案由及決議：(如有請詳實記載；若無，請填寫「無」)
17、 個別委員要求納入紀錄之意見：(如有請詳實記載；若無，請填寫「無」)
18、 散會。(○○時○○分)
出席委員簽名：
備註
1.審查委員對於所知悉之資訊，應予保密，且不得與廠商私下接洽與該採購案有關事務。
2.審查委員對於受評廠商之投標文件內容及資料，應保守秘密，不得挪作他用。審查後亦同。


        
                                                                   附件
※附註1：
  依據行政院公共工程委員會編訂之「最有利標作業手冊」，有關不同委員之審查結果有明顯差異之可能類型，列舉如下：
□ 2家廠商參與審查，同一廠商，有委員評定其評分為第1，同時亦有委員評定其評分為第2
□ 3家(含)以上廠商參與審查，同一廠商，有委員評定其為最優，同時亦有委員評定其評分為最差
□同一廠商之審查分數，有委員評定為高分，亦有委員評定為不及格分數
□同一廠商之同一評選項目，不同委員之審查結果，有委員評定為高分，亦有委員評定為很低分
※附註2：
提交委員會議決或決議方式(擇一)
□維持原審查結果。
□除去個別委員審查結果，重計審查結果。
□廢棄原審查結果，重行提出審查結果。
□無法評定及格廠商。
※審查結果具明顯差異之書寫範例(僅供參考)：
【範例1】
不同委員之審查結果有明顯差異(2家廠商參與審查，○○廠商，有委員評定其評分為第1，同時亦有委員評定其評分為第2)，經召集人提交委員會議決，決議維持原審查結果。
【範例2】
不同委員之審查結果有明顯差異(3家廠商參與審查，○○廠商，有委員評定其為最優，同時亦有委員評定其評分為最差)，經召集人提交委員會議決，決議除去個別委員(編號○委員) 審查結果，重計審查結果。
【範例3】
不同委員之審查結果有明顯差異(○○廠商之審查分數，有委員評定為高分，亦有委員評定為不及格分數) 經召集人提交委員會，依委員會決議辦理複評，決議廢棄原審查結果，重行提出審查結果。
說明：1. 網底之文字係為說明，使用時請刪除。


2. 內容「」處請填文字或數字；處請依適用情形勾選，不適用者請刪除。


3.及格廠商建議採審查委員過半數決定，不建議採機關首長決定，故未列入選項。


4.召集人及副召集人均應由機關內部人員擔任，其中召集人應由機關首長擔任，


    或由機關首長或其授權人員指定機關內之一級主管以上人員擔任；副召集人由


    機關首長或其授權人員指定機關內部人員擔任。


5.建議承辦單位預先將已知悉訊息紀錄其內容，以利縮減會議時間。


6.採協商措施者，應將協商紀錄附於本紀錄。


7.有個案需求者請自行增列(例如廠商回饋事項、廠商自願減價事宜等)。
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