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1.0 目的

制訂本局建築工程規劃設計之管理作業程序，使承辦人 員 依程序逐步辦理，籍 以提升規劃設計品 質。
2.0 範圍

辦理建築、 結構、水電、 景觀、 污水、 空調之規劃設計 案。

3.0權 責：
3.1 相關權責詳本局公共建築工程代辦協議書權責劃分。
3.2 簽證工作：建築師、結構技師、電機技師、消 防設備師、空調技師、環工技師 等 業務所 需之相 關專業技師 。
4.0 定義

無

5.0作 業內 容：

5.1建築工程專業代辦採購規劃設計流程圖詳圖-103 。。
5.2簽訂代辦協議書及確定計畫需 求

5.2.1依洽辦機關使用 需 求確 定樓層 數、興建空間 內容及 面積。
5.2.2視實際需要會勘基地、 收集 資料及相關法令規章（詳6.0相關文件之6.1〜6.5 ）。
5.2.3 依101【代辦採購協議書簽訂與變更】程序簽訂代辦協議書。
5.4 委外作 業

由工程主辦單位依106、107、108【委託技術服務公開評選作業】辦理委外相關作業。
5.5規劃 階段 (基本設計)

5.5.1工程主辦單位應於簽訂委託規劃設計契約後， ，，，，，請技術服務廠商依契約 期 限內提出服務實施計 畫書 等，並於核可後辦理規劃設計事宜。
5.5.2 技術服務廠商提出規劃設計方案，依113【建築工程委外作業成果審查】辦理審查。

5.6規劃階段成果確認及細部設計輸入

方案經洽辦機關同意後，即為規劃 方索 已符合洽辦機關基本使用 需 求而正式 定案，其規劃內 容做為細部設計輸入， 函請技術服務廠商依契 約期 限繼續 進行細部設計作 業。
5.7組織與技術之界面

5.7.1  對        洽        辦          機關 間 的溝通聯繫
5.7.1.l同意接辦後，應確實瞭解洽辦機關需 求並隨時與洽辦機關洽商，必要時得召開協調會，以 充分暸解洽辦機關 的工程計 畫需求與意 見。
5.7.1.2自 規劃 定案 至完成圖 說審 查期 間，，  如洽辦機關對規劃方案有 修改意見時，應督導技術服務廠商配合檢討或修正方案後函告洽辦機關。
5.7.2 與技術服務廠商 間的溝通聯繫
與技術服務廠商簽訂契約後，應對技術服務廠商實施跟催及履約工作 事宜之督促等。
5.8細部設計成果輸出

5.8.1技術服務廠商依正式定 案之規劃方 案 進行細部設計作 業。
5.8.2細部設計作 業成果應 包含：
5.8.2.1 建築部份應 包括設計圖、、、    數量計算 書及預算書。
5.8.2.2 結構部份應 包括設計圖、數量計算 書及結構計 算書。
5.8.2.3 水電、污水、空調部份應 包括設計圖、數量計算 書及預算書。
5.8.2.4 景觀、植栽部份應 包括設計圖、數量計算 書及預 算書。
5.8:2.5   相 關施工規範及補 充施工說明 等。
5.9細部設計成果審 查：

5.9.1細部設計成果依113【建築工程委外作業成果審 查】辦理審查。
5.9.2 細部設計成果之數量、 供料計算書，由技術服務廠商核實負責，工程專業技術內容（如依法規辦理設計、施工協調、界面整合等，使承包商得以合理估價、按照施工等有關事項），則由技術服務廠商依其委託（聘任）之專業技師依法負責。
5.10申請建照：

5.10.1 細部設計作 業過程中，有 關 申請建照必備圖 說若 己繪製 完成， 即可進行申 請建照相 關手續 。。。。
5.10.2建照取得後， 若與原   核   定之設計輸出成果有不符之處，由技術服務廠商將成果（設計圖、預 算 書 ）修正後，送工程主辦單位依程序簽報修正。
5.10.3 於建照取得後， 即由技術服務廠商儘速辦理相 關 業 管單位(五大管線)審 查。
5.11公開 閱 覽：
5.11.1 辦理特殊或查核金額以上之工程採購，於細部設計成果審查

        階段，依 204【 公開閱覽】辦理招標文件 公開 閱 覽。
5.11.2 若 公開 閱 覽階段， ，民眾反應意 見須修改圖 說時 ，，，，，，請技術服務廠商修正圖說。
5.12若工程發 包後或施工中， 因 故須修改設計圖 及預 算書 時， 應依相 關程序辦理 變更設計。
6.0 相 關文件：
6.1  建築部份：建築法、 建築技術規則等相 關法令
6.2 結構部份：建築技街規則、ACI CODE 、結構混凝土設計規範等相關法令
6.3 水電部份： 電 業法、 電信法、 消 防法、 自 來水法等相關法令
6.4 污水部份：下水道法、水污染防治法等相關法令
6.5 景觀部份： 建築技術規則等相關法令
7.0 使用 表單：
7.1建築工程專業代辦採購規劃設計流程圖（圖-103)
	本文件係依據現行法規、行政指導、解釋函等，與本局相關契約文件範本及規定編製，如依據已變更或個案契約文件有不同約定者，應從其規﹙約﹚定辦理，如屬通案性質者請通知業務單位辦理修正。


圖-103        工程規劃設計管理程序流程圖
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◆「負責建築/結構/水電及污水/景觀等承辦人員分別收集其相關資料與法令規章。





洽辦機關使用需求





簽訂代辦協議書





◆建築工程科依101【代辦採購協議書簽訂與變更】辦理。





◆進行基地勘查。


◆視需要請洽辦機關執行測量。





辦理委外作業





◆依106【委託技術服務公開評選作業程序】辦理。





簽訂契約書





◆提出服務作業計畫書及規劃設計方案。





規劃設計方案





規劃設計方案


審查及簡報





◆依112【建築工程委外作業成果審查】辦理審查。





視洽辦機關需求





修正





◆洽辨機關正式函文同意。


◆提出規劃設計報告書。





N





規劃定案





Y





◆書面通知技服廠商依契約期限進行細部設計。





細部設計





A





B





陳核





修正





核准





預算書編制





審查





Y





公開閱覽





Y





◆依112【建築工程委外作業成果審查】辦理審查。





N





◆依206【公開閱覽】辦理。


◆若民眾反應意見，需重新修正圖說預算，則技服廠商重新修正之。





N





◆若有圖說、預算書修正意見，則技服廠商配合修正之。





◆若不合格則重新修正圖面或預算書。


◆預算書先會簽會計單位。





N





Y





◆送交秘書室發包。





發包





◆若建照圖說與原核定成果不符，則辦理修正。


◆併同原設計藍圖(須以色筆繪出修正之處)、修正完妥之設計圖及預算書陳核。





◆備妥必備圖說，即可進行請照手續，必要時仍需經審查。
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